發表論文注意事項

1. 該學期欲發表論文的同學，請在規定時間內告知助教（上學期11月初前，下學期5月初前），以利教務處彙整畢業生名單，如逾期則學校不予受理。

2. 申請時間：在開學之後，欲發表日期之前一個月（逾期不予受理）。

3. 申請截止時間：上學期十一月底前（發表日期前一個月）；下學期學期結束前一個月（約五月）。

4. 發表截止日期：上學期十二月底前；下學期期末考試結束當月的月底（約六月）。

5. 例如：112學年第1學期，論文發表截止日為113年1月17日，申請截止日為112年12月17日。如果要在112年12月9日發表，請在11月9日前完成申請發表之手續。
6. 填寫申請表前，請先在規定時間內登記預約並確定發表的時間及場地且告知助教。若欲登記的時間有人上課或已先被預借，如系辦尋找不到適合場地，就請同學向其他單位借場地，借用完成後，請向系辦回覆。
7. 申請時要交的資料：(1)申請表(2)論文提要(3)歷年成績單(4)論文全部初稿(5)畢業研究生論文成果發表會心得報告一篇(6)審查邀請函*3份。
8. 發表論文計畫日前一星期，須將「論文原創性比對報告」經指導教授簽名後，繳交至系辦存查，方得如期發表。
9. 若臨時更改時段或場地，請務必立即通知助教和研一班代。

10. 因十二月會遇到學校年度關帳的時間，若無法在十二月十日之前發表的同學，請先向助教詢問處理方式。

11. 「碩士論文口試評分表」印三份，「論文口試綜合評審結果評分表」印一份，「簽名頁」印一份，於發表當日發給教授評分並且簽名。(發表後，記得看教授們有無簽章，並立刻將表格交給助教)

12. 發表當天助教會給同學出席委員的論文計畫諮詢費，請委員簽名後，當天將領據交給助教；若口委為台北市、新北市以外者，交通費的支付，請洽詢助教。(若12月份發表，會遇到學校年度結算的時間，有關費用的注意事項，請提前向助教詢問清楚）。
13. 論文發表完並且修改後，需經過指導教授簽名「論文修改確認書」。

14. 有關離校流程，請至校務系統檢視，另本系規定研究生需繳驗項目為：畢業論文兩冊(與圖書館格式相同)，有借用研究生研究室請將鑰匙歸還助教並退押金。
15. 其他注意事項請參考手冊中畢業生注意事項。     

*請詳閱論文發表注意事項檢查表。

論文發表應完成事項與相關注意事項
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文
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	申請之前：

· 先向指導教授、口委確定發表時間，確認發表時間後，請儘快跟助教登記教室。
· 請先詢問助教是否已有校外口委郵局帳號，如果助教沒有；請向校外口委以mail詢問郵局帳號，並且提供郵局帳號(或本人開戶之銀行帳號)、拍下該帳號封面(要有口委姓名、銀行名稱、分行名稱、帳號)

· 有關校外口委停車事宜，請與助教聯絡，確認符合申請資格再詢問校外口委。

· 向助教詢問及預約發表的時間及場地

   ★借用時間若為5點以後，請提早至系辦借用鑰匙，並請在隔天早上8點歸還鑰匙

   ★若有更改場地或時間，請立即通知助教和研一班代，並回收舊版邀請函繳交給系辦。
繳交資料：

· 論文考試申請表

· 論文提要

· 歷年成績單

· 論文全部初稿(包括□論文格式封面 □論文目錄…等 □內容（含中英文摘要）□參考文獻)
· 畢業研究生論文成果發表會心得一篇(在職專班免附)
· 審查邀請函*3份(至辦公室蓋主任的大章)

請找助教：

· 確認校外口委是否有郵局局帳號
· 借用教室是否完成
· 已確定了解所有相關注意事項
· 發表日前一星期繳交「論文原創性比對報告」至系辦。
最慢請在發表前一星期將論文全部初稿、審查邀請函，交至指導教授及口委手中
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	· 至系辦拿論文發表審查程序表的板子

· 向助教領取領據(請事先放在桌上，並提醒老師簽收)

· 校外口委若搭乘高鐵，須向老師先索取來程的票根，若回程請自備回郵信封給口委，並提醒老師盡速將回程的票根寄回。(若無當日來回正本票根將無法報帳)

· 張貼海報(A3或A4海報內容應有發表地點、日期時間、發表題目、發表人、指導教授、口委等)
· 製作指導教授及口委三角桌牌(請不要用白色的紙列印，另外可向系辦借用壓克力桌牌，尺寸為25*10.5*4.5cm)
· 碩士論文口試評分表 * 3份(視指導教授及口試委員列印張數)
· 碩士論文口試綜合評審結果評分表
· 簽名頁(須自備粗體黑色簽字筆請教授簽名)
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	· 發表完畢後，檢查論文口試評分表*3份(視指導教授及口試委員列印張數)、論文口試綜合評審結果評分表、簽名頁之教授簽章，以及收據內容是否填寫完整
· 論文口試紀錄表，請於發表後3天至一週內繳交至系辦。
· 當日將上列評分表和簽名頁以及領據交給助教（收據請用鉛筆寫上自己的學號和姓名）
· 論文修改完畢後，請指導教授在論文修改確認書上簽名（要簽了才能畢業）

· 至本校圖書館網站線上建檔完畢後列印授權書，完成請求查核之手續
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	· 畢業論文兩冊、論文電子檔一份
· 論文修正確認書(需經指導教授簽名)

· 畢業服和研究生研究室鑰匙歸還助教

· 其他項目請詳閱離校手續單內容


我已完成並明白以上相關注意事項       簽名：＿＿＿＿＿＿＿＿   日期：＿＿＿＿＿＿＿＿   

